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REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

DA COMPETENCIA
Art.1°. — A Biblioteca da Faculdade Cancédo Nova tem atribuicdo de desenvolver e implantar
politica de desenvolvimento do respectivo acervo e promover o tratamento, a organizagao e

a disseminacéo de informagdes necessérias aos trabalhos académicos.

DO ACERVO

Art. 2°. — O acervo da Biblioteca da Faculdade Cancao Nova é composto por livros,
periédicos, jornais, CD-ROMS, DVDs e outros materiais; o mesmo é especializado nas
areas de Administracdo, Comunicac¢do Social (Jornalismo e Radio e TV) e Filosofia, além de

conter obras de literatura geral e literatura religiosa.

DO FUNCIONAMENTO
Art. 3°. — A Biblioteca permanece aberta de segunda a sexta-feira, exceto nos feriados, das
9h30 as 12h e das 13h as 21h30.

DOS USUARIOS

Art. 4°. — S80 usuéarios da Biblioteca:

| — Alunos da Faculdade Cancédo Nova;

Il — Professores da Faculdade Cancé&o Nova;

[l — Colaboradores da Faculdade Canc¢éo Nova;

IV — Colaboradores da Fundag&o Jo&o Paulo II;

V — Seminaristas da Fundacéo Joéo Paulo I,

VI — Professores e colaboradores do Instituto Canc&o Nova.

VIl — Professores do Instituto Teol6gico Bento XVI.

VIII — Usuérios de bibliotecas conveniadas para Empréstimo entre Bibliotecas (EeB).
Paragrafo Unico — S&o considerados usuarios externos: colaboradores da Faculdade
Cancao Nova, colaboradores da Fundacao Joao Paulo I, seminaristas da Fundacéo
Jodo Paulo I, colaboradores do Instituto Cancdo Nova e professores do Instituto

Teolbgico Bento XVI.

DO ACESSO
Art. 5° — O acesso a Biblioteca da Faculdade Cancéo Nova é permitido a todos os usuarios,
assim como a consulta ao acervo nos dias e horarios de funcionamento, conforme previsto

no Art. 3°. deste Regulamento.
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§1°. — Para credenciamento o usuério externo apresentara carteira de identidade e
CPF; serd obtida fotografia através de web-cam para confeccdo da carteira de
identificacao.

§2°. — O usuario externo deve atualizar os dados cadastrais sempre que houver
mudancga sob pena de ser impedido de realizar novos empréstimos.

83° — Todos os alunos e professores terdo os respectivos dados cadastrais
importados da Secretaria Geral da Faculdade Cancédo Nova; todas as alteracdes que

forem realizadas na Secretaria Geral serdo compartilhadas com a Biblioteca.

DAS ATIVIDADES

Art. 6°. — A Biblioteca oferece aos usuarios 0s seguintes servicos:
| — Acesso a internet e bases de dados para pesquisas;

Il — COMUT - Programa de Comutacao Bibliogréafica;

Il — Divulgacao de novas aquisi¢oes;

IV — Empréstimo de publicacdes;

V — Pesquisa no acervo.

DO EMPRESTIMO DOMICILIAR
Art. 7°. — Os livros do acervo geral podem ser emprestados pelo prazo maximo de 7 (sete)
dias para alunos dos cursos de graduacédo, colaboradores e seminaristas; para professores
0 prazo maximo € de 14 (quatorze) dias podendo ser renovado por igual periodo caso nao
haja reserva para outro usuario; as obras de referéncia e os peridédicos poderdo ser retirados
por 1 (um) dia.
81°, — Cada tipologia de usudrio possui quantidade de empréstimos diferenciada
conforme tabela constante do Anexo.
82°. — As obras de literatura podem ser emprestadas aos alunos por prazo de 14
(quatorze) dias, podendo também ser renovadas até 5 (cinco) vezes.
83°. — Ao final do prazo estipulado o usuério pode solicitar renovagcdo exceto nos
casos de reserva; a renovacgao pode ser feita até 5 (cinco) vezes, sendo 1 (uma) pela
internet ou telefone, e as restantes presenciais.

84°, — Caso a obra esteja emprestada é permitido ao usuario reserva-la.

Rua Carlos Pinto Filho, S/N - Vila Cacarro - CEP: 12.630-000 - Cachoeira Paulista - SP
Fone: 12 — 3186-2441



f-l faCUIdHadE Credenciada pela Portaria n® 590 de 18/05/2011
C Cancao Nova Publicada no DOU de 19/05/2011

85°. — A Biblioteca se responsabiliza pelo aviso ao usuario da chegada da obra de
interesse para que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, realize retirada como
empréstimo; apds este prazo, o livro poderd ser disponibilizado ao préximo usuario

da lista de reserva ou devolvido a estante.

DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS
Art. 8°. — Bibliotecas sediadas no municipio de Cachoeira Paulista e regido, desde que
cadastradas na forma deste Regulamento, podem obter empréstimo de obras constantes no
acervo da Biblioteca da Faculdade Cancao Nova.
Paragrafo Unico — O empréstimo de que trata este artigo esta sujeito as mesmas
condicOes e prazos estabelecidos no Art. 7° deste Regulamento.
Art. 9°, — Para atender as necessidades dos usuarios a Biblioteca pode solicitar para outras

bibliotecas o empréstimo de documentos nao disponiveis no acervo.

DAS PENALIDADES
Art. 10 — As penalidades serdo aplicadas no caso de atraso na devolucao, extravio ou dano
a obra emprestada.

§1° — A multa para atraso na entrega € estipulada por dia util.

§2°, — A multa € aplicada a todos os usuérios.

83°. — As obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias etc.) e os periodicos terdo

multa por hora conforme permanéncia com o usuério de acordo com o Art.7° deste

Regulamento.
Art. 11 — Os usuérios com publicacdes nédo devolvidas no prazo estabelecido recebem aviso
de cobranca via e-mail.
Art. 12 — N&o serdo permitidos empréstimos aos usuarios em atraso na devolucao das
publicactes.
Art. 13 — Nao serdo permitidos empréstimos aos usuarios com materiais extraviados.
Art. 14 — A obra que for extraviada, além de ter de ser reposta, implicara multa por dia ou
por hora, no periodo em que a obra néo for devolvida; o sistema de cobranca da Biblioteca
ira gerar respectivo calculo considerando o periodo de atraso.

Paragrafo Unico — O extravio de obra implica em reposicdo com a mesma edi¢do ou

mais recente; caso a obra esteja esgotada séo estabelecidos os seguintes critérios:

e Obra relacionada na lista de aquisi¢ao;
e Duplicata de obra muito solicitada;

e QOutra obra com a mesma afinidade tematica.
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DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art.15 — Sdo deveres dos usuarios da Biblioteca da Faculdade Canc¢ao Nova:

| — Zelar pela conservacao da Biblioteca e do respectivo acervo;

Il — Comunicar qualquer alteracdo em nos dados cadastrais;

[l — Fazer siléncio absoluto no recinto da Biblioteca;

IV — Ndo fumar e ndo fazer uso de alimentos e bebidas no recinto da biblioteca;

V — Deixar bolsa, mochila ou sacola no guarda-volumes e anotar o nimero da chave;

VI — N&o devolver material consultado as estantes para controle estatistico da Biblioteca.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 — Durante Inventario da Biblioteca o servico de empréstimo podera ser suspenso a
critério da Diretoria Administrativa da Faculdade Cancédo Nova.

Art. 17 — O Gestor da Biblioteca, sob a coordenacédo da Diretoria Académica, € responsavel
pelo cumprimento integral das disposi¢cfes deste Regulamento.

Art. 18 — No caso de acionamento do alarme antifurto, o usuério deve dirigir-se ao balcdo de
atendimento.

Art. 19 — Os casos omissos nheste Regulamento serdo esclarecidos pela chefia da

Biblioteca.

Cachoeira Paulista, 03 de agosto de 2011

Aprovado pelo Conselho Superior em / /
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ANEXO

Tabela — Categorias de Usuarios por Quantidade de Empréstimos

Obras/Usuérios | Graduacao/ Professores |Colaboradores|Colaboradores| Professores
Seminaristas FCN/ICN FIP-II Inst. Bento XVI

CD-ROM 1 2 1 1 1
DVD 1 2 1 1 1

Fita de video 1 2 1 1 1
Livro 4 6 3 2 2
Monografia 2 7 2 1 1
Periddico 3 7 1 1 1
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